РЕЗЮМЕ

Харина Елена Алексеевна 

               Цель: трудоустройство   

	ЛИЧНАЯ ИНФОРМАЦИЯ


	· Дата рождения: 31.05.1989г.

· Национальность: русская

· Домашний адрес: Тимирязева 103,кв 47

· Прописка: г. Алматы

· Семейное положение: не замужем, детей нет

· Контактная информация:

Моб.  87051189648

Дом.  2746597

Email: harinaelena_c@mail.ru



	ОБРАЗОВАНИЕ


	· 1996 – 2007гг. Средняя школа № 29  им. Ю.А.Гагарина г.Тараз, класс с углубленным изучением математики и физики

· 2007 – 2011гг. Алматинская академия экономики и статистики. (г. Алматы). Факультет экономики и делового администрирования. Специальность «Финансы» (красный диплом ЖБ - Б № 0022613)

	ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
	· Сертификат о присвоении квалификации Financial Market Specialist от RBS (Regent Business School)

· 2005 – 2007гг. Межшкольный комбинат «Бирлик». Специальность: менеджер – маркетолог. Свидетельство с отличием № 0053877

· С 22 февраля – по 19 марта 2011г. Компания «ПрофиБух». Курсы «Бухгалтерский учет + 1С Бухгалтерия – 8.1 версия» (48 часов)



	ДАННЫЕ О НАУЧНЫХ РАБОТАХ И ПУБЛИКАЦИЯХ
	· Апрель 2009г. – VIII Международная научно – практическая конференция молодых ученых, магистрантов и студентов АЭСА «Экономический кризис. Последствия мирового финансового кризиса».

Тема научной работы: «Анализ социального самочувствия студентов АЭСА в период мирового финансового кризиса»

· Ноябрь 2010г. – IX Международная научно – практическая конференция молодых ученых, магистрантов и студентов АЭСА «Экономика и финансы Казахстана: стратегия, инновация и интеграция »

Тема доклада: «Банковская система РК. Система новых стратегий»

Публикация доклада: Ежемесячный научно – практический  журнал АЭСА «Статистика, учет и аудит»



	ОПЫТ РАБОТЫ


	· Производственная практика с 21.01.2011 – по 21.05.2011гг.  в АО  “Евразийский Банк” Филиал № 10 г.Тараз (Отделение № 1001, Отдел Малого и Среднего Бизнеса)



	ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ НАВЫКИ


	· Составление  досье клиентов, сборка, сшив и нумерация документов, оформление кредитных договоров, работа с архивом, телефонные навыки разговоров с клиентами, консультация клиентов, работа с кассовыми документами



	ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ


	· Знание компьютера: - уверенный пользователь ПК (пакет MS Office; почтовые программы; Интернет, 1С Бухгалтерия – 8.1)

· Машинопись (кириллица – хорошо, латиница – удовлетворительно), офисная оргтехника, основы делопроизводства.

· Английский язык - средний

· Казахский язык — разговорный

· Увлечения: геокешинг, йога, современные танцы, чтение научной литературы



	ЛИЧНЫЕ КАЧЕСТВА
	· Активная жизненная позиция, целеустремлённость;

· Организаторские способности, коммуникабельность;

· Ответственность, оперативность, оптимизм;

· Креативность, инициативность, быстрая обучаемость.




